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KVN YAPI BETON TURIZM MADENCILIK
PAZARLAMA SANAYI VE TICARET
ANONIM SIRKETI

KISISEL VERI SAKLAMA, SILME VE IMHA
POLITIKASI



KiSISEL VERi SAKLAMA VE iMHA POLITiKASI

1. AMAG

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi, KVN YAPI BETON TURiZM MADENCILIK
PAZARLAMA SANAYi VE TICARET ANONIM SIiRKETi (‘KVN YAPI")
gerceklestirimekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda
usul ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmigtir.

KVN YAPI; Sirket galisanlari, galisan adaylari, mal veya Grun alicisi, cari hesap
musterileri ve diger Gglncl Kigilere ait kisisel verilerin T.C. Anayasasi, uluslararasi
sozlesmeler, 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve diger ilgili
mevzuata uygun olarak iglenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir gekilde
kullanmasinin saglanmasini dncelik olarak belirlemistir.

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iligkin is ve iglemler, Sirket tarafindan bu
dogrultuda hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gergeklestirilir.

isbu Politika’nin kapsami; sirket calisanlari, calisan adaylari, hissedar/ortak, stajyer,
tedarikci ¢alisani, tedarikgi yetkilisi, mal veya Urun alicisi, cari hesap musterileri ve diger
Uclncl kisilere ait kisisel veriler olup, Sirketin sahip oldugu ya da Sirketce yonetilen
kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlari ve Kkisisel veri islenmesine yodnelik
faaliyetlerde bu Politika uygulanir.

2. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur
Acik Riza iradeyle aciklanan riza,

Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek

Alici Grubu veya tuzel kisi kategorisi

Kisisel verilerin, bagka verilerle eslestirilerek dahi higbir
Anonim Hale Getirme  surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iligkilendirilemeyecek hale getiriimesi.
Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.
Elektronik Olmayan Elektronik ortamlarin disinda kalan tum yazili, basili, gorsel
Ortam vb. diger ortamlar

Elektronik Ortam

ilgili Kisi / Kigisel Veri

Sahibi Kisisel verisi igslenen gercgek kisi.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
Imha getirilmesi,

Kanun 6698 Sayili Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu.



Kayit Ortami

Kigisel Veri

Kisisel  Veri
Envanteri

Kisisel Verilerin
Islenmesi

Kurul

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla iglenen kigisel verilerin bulundugu her turlt ortam,

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kigiye iligkin her turlt
bilgi (6rn. ad-soyad, TCKN, e-posta, adresi, dogum tarihi,
kredi karti numarasi, banka hesap numarasi... Dolayisiyla
tuzel kigilere iliskin bilgilerin igslenmesi Kanun kapsaminda
degildir),

Veri  sorumlularinin  is  sdreclerine  bagh  olarak
gerceklestirmekte  olduklar  kigisel verileri  igleme
faaliyetlerini; kigisel verileri isleme amaclari ve hukuki sebebi,
veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve veri konusu Kkigi

isleme grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin

islendikleri amaglar igin gerekli olan azami muhafaza edilme
suresini, yabanci ulkelere aktarimi éngorulen Kisisel verileri
ve veri guvenligine iligkin alinan tedbirleri agiklayarak
detaylandirdiklari envanter.

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistiriimesi, yeniden
duzenlenmesi, aciklanmasi, aktariimasi, devralinmasi, elde
edilebilir hale getiriimesi, siniflandiriimasi ya da
kullanilmasinin ~ engellenmesi  gibi  veriler  Uzerinde
gerceklegtirilen her turla islem,

Kisisel Verileri Koruma Kurulu,

Irk, etnik kdken, siyasi dusunce, felsefi inang, din, mezhep
veya diger inanglar, kilik kiyafet, dernek vakif ya da sendika

Ozel Nitelikli Kisisel Veri yeligi, sagdlik, cinsel hayat, ceza mahkumiyeti ve glvenlik

Periyodik imha
Politika

Veri igleyen

Veri Kayit Sistemi

Veri Sorumlusu

tedbirleriyle ilgili veriler ile biyometrik ve genetik veriler,

Kanun’da yer alan Kkisisel verilerin islenme sartlarinin
tamaminin ortadan kalkmasi durumunda isbu Politika’da
belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gercgeklestirilecek
silme, yok etme veya anonim hale getirme iglemi,

Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi
Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu
adina kisisel verileri isleyen gergek veya tuzel Kigi.

Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak
islendigi kayit sistemi.

Kisisel verilerin iglenme amaclarini ve vasitalarini belirleyen,
verilerin sistematik bir sekilde tutuldugu yeri (veri kayit
sistemi) yoneten kisi



VERBIS Veri Sorumlulari Sicili
28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel
Verilerin  Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale

v . Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik
Yonetmelik

3. KiSISEL VERILERIN KAYDEDILDIGi YERLER

KVN YAPI, Kanun’a uygun olarak gerceklestirmekte oldugu veri isleme faaliyetleri
kapsaminda elde ettigi kisisel verileri, igleme amacinin gerektirdigi olgu ile sinirli olmak
kaydiyla muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, elde edilen kisisel veriler fiziki veya
elektronik ortamda saklanmaktadir.

4. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMI

Sirketin tim birimleri ve galisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda alinmakta
olan teknik ve idari tedbirlerin geredi gibi uygulanmasi, birim ¢alisanlarinin egitimi ve
farkindahginin arttiriimasi, izlenmesi ve sirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykiri
olarak islenmesinin onlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin
onlenmesi ve Kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel
veri iglenen tum ortamlarda veri guvenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin
alinmasi konularinda sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Kisisel verilerin saklama ve imha sureglerinde gorev alanlarin unvanlari, birimleri ve
gorev tanimlarina ait dagihmi ve imha suregleri asagidaki gibidir;

UNVAN BIiRIM GOREV

Politika’nin hazirlanmasi, gelistiriimesi,

Yénetim Departman yuratulmesi, ilgili ortamlarda yayinlanmasi

Yetklisi Yonetim ve guncellenmesi ile Calisanlarin
Politika’ya uygun hareket etmesinden
sorumludur.

Mali ve idari isler Gorevlerine uygun olarak Politikanin

e Muhasebe e .
Yetkilisi yurutilmesinden sorumludur.
Operasyon Operasyon Gorevlerine uygun olarak Politikanin

Departman Yetkilisi yurutilmesinden sorumludur.

5. KISISEL VERILERIN TUTULTUGU ORTAMLAR
a. Elektronik Olarak Tutulan Ortamlar

Sirketin kisisel verileri elektronik ortamda, sunucular (yedekleme, e-posta, veritabani,
web, dosya paylasimi, vb.), sirketin kullanmig oldugu programlar (ofis yazilimlari, portal,



VERBIS, 6ézel programlar.), bilgi glivenligi cihazlari, yazicilar, faks, kamera kayit sistemi,
kisisel bilgisayarlar, mobil cihazlar, c¢ikarilabilir bellekler, tarayici Uzerinden
tutulmaktadir.

b. Fiziksel Olarak Tutulan Ortamlar

Sirketin kisisel verileri fiziksel ortamda, kagit, cari hesap dokumleri, 6zIUk dosyalari...
gibi evraklar Uzerinden tutulmaktadir.

6. SAKLAMA VE iIMHAYA iLISKIN ACIKLAMALAR

Sirket tarafindan; sirket calisanlari, calisan adaylari, hissedar/ortak, stajyer, tedarikgi
calisani, tedarikgi yetkilisi, mal veya Urln alicisi, cari hesap musterileri ve diger Gguncu
kigilere ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak saklanir ve imha edilir.

Buna gore, Sirketimiz faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngdrtlen
veya isleme amaclarimiza uygun sure kadar saklanir.

6.1. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Sirketimizde, faaliyetleri ¢ergcevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngdrtlen
suire kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;
= 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,
= 6098 sayili Turk Borglar Kanunu,
= 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,
» 5651 sayil internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,
» 6331 sayil is Saghg ve Giivenligi Kanunu,
= 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu,
« 4857 sayil is Kanunu,
= 213 Sayil Vergi Usul Kanunu
« Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iligkin
Yonetmelik
Bu kanunlar uyarinca yururlukte olan diger ikincil dizenlemeler ¢ergcevesinde 6ngorulen
saklama sureleri kadar saklanmaktadir.

6.2. Saklamayi Gerektiren Haller

Sirket, ticari faaliyetlerine iligkin kigisel veri igceren bilgi ve belgeleri, 6102 Sayili Turk
Ticaret Kanunu, 4857 Sayili is Kanunu, 6331 Sayili is Saghigi ve Giivenligi Kanunu ve
ilgili diger mevzuattan dogan yukumlulUklerini yerine getirmek Uzere veri isleme
sartlarina uygun olarak kanunlarda yazili zamanasimi sureleri kadar saklamaktadir.

Ayrica, Sirket elde ettigi kisisel verileri, ilgili mevzuatinda 6ngdrilen saklama strelerinin
bitiminden itibaren, Kanun’un 5. Ve 6. Maddelerinde yer alan igleme sartlarini saglamak
ve gerekcelendirmek kaydiyla, belirleyecegi slre kadar da saklayabilecektir.

Kisisel verilerin iglenme sartlarinin tamamen ortadan kalkmasi ve kanunlardan
kaynaklanan yukumluluklerin yerine getiriilmesi bakimindan 6ngériulen zamanasimi
surelerinin sonunda iglenen kigisel veriler imha edilmektedir.



Veri sahibinin agik rizasina dayali olarak yurutulen saklama faaliyetleri, rizanin veri
sahibi tarafindan geri alinmasi halinde de derhal sonlandiriimakta ve ilgili kisisel veriler
silinmelidir. Veri sahibinin Kanun’'un 11. Maddesinde yer alan haklari kapsaminda
verilerinin silinmesi talebini Sirkete iletmis oldugu durumlarda, Sirket ici yetkilendiriimis
kisilerce talep degerlendiriimekte ve Kanun'da belirtilen veri igleme sartlarinin
tamaminin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler imha edilmektedir.

6.3. imhayi Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

» Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hikimlerinin degistiriimesi veya
ilgasil,

» Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

= Kigisel verileri iglemenin sadece acik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde,
ilgili kiginin acgik rizasini geri almasi,

= Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari c¢ercevesinde kigisel
verilerinin silinmesi ve yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun Kurum
tarafindan kabul edilmesi,

= Sirketin, ilgili kisi tarafindan kigisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getiriimesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi
yetersiz bulmasi veya Kanunda ongoérllen sure iginde cevap vermemesi
hallerinde; Kurula sikdyette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun
bulunmasi,

= Kigisel verilerin saklanmasini gerektiren azami surenin gegmis olmasi ve kigisel
verileri daha uzun sure saklamay! hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut
olmamasi,

durumlarinda, Sirket tarafindan ilgili kiginin talebi Uzerine silinir, yok edilir ya da re’sen
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

7. TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin guvenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve
erigilmesinin 6nlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi igin
Kanunun 12. maddesiyle Kanunun 6. maddesi doérduncu fikrasi geregi 6zel nitelikli
kisisel veriler icin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli dnlemler ¢ergevesinde
Sirket tarafindan teknik ve idari tedbirler alinmaktadir.

“Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikamiz” da detayli bilgiye
ulasilabilecektir.

7.1. Teknik Tedbirler

Ag guvenligi ve uygulama guvenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapal sistem ag kullaniimaktadir.
Guncel anti-virUs sistemleri kullaniimaktadir.

Guvenlik duvarlari kullaniimaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin guvenligi saglanmaktadir.



e Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin guvenligi

saglanmaktadir.

Saldiri tespit ve 6nleme yazilimlari kullaniimaktadir.

Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

Kisisel veri guvenligi politika ve prosedurleri belirlenmektedir.

Kigisel veriler mumkun oldugunca azaltilmaktadir.

Ozel nitelikli kigisel veri glivenligine yonelik protokol ve proseddirler belirlenmis ve

uygulamaya konulmustur.

» Kisisel veri igeren fiziksel ortamlarin dis risklere karsi glvenligi saglanmaktadir.

e Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan calisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldiriimaktadir.

» Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki guvenlik
onlemleri alinmaktadir.

7.2. lidari Tedbirler

o Sirket calisanlarina KVKK kapsaminda gerekli egitimler verilmig, farkindalik
olusturulmustur.

KVKK kapsaminda gerekli kurumsal politikalar olusturulmustur.

VERBIS kaydi gegerli bildirim olarak yapiimistir.

Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmigtir.

Gizlilik taahhatnameleri olusturulmustur.

islenen kisisel verilerin hukuka aykiri yollarla bagkalari tarafindan elde edilmesi
halinde, bu durumu en kisa surede ilgilisine ve Kurul'a bildirecektir.

8. KiSISEL VERILERI IMHASININ GERGEKLESTIRILMESI

Kisisel verilerin imhasi kapsaminda gercgeklestirilen tim islemler tutanak ve kayit altina
alinmakta ve bu kayit ve tutanaklar kanunlardan kaynaklanan yukumlualtkler hari¢ olmak
Uzere en az g yil sureyle saklanmaktadir. Sirketimiz, Kurul tarafindan aksine bir karar
alinmadikga, Kigisel verileri re’'sen silme, yok etme veya anonim hale getirme
yontemlerinden uygun olanini teknolojik imkanlar ve uygulama maliyetine gore
secmekte olup, kigisel veri sahibinin talebi halinde uygun yontemin gerekgesini
aciklamaktadir.

8.1. Kisisel Verilerin Silinme Yontemleri

Kisisel verilerin silinmesi, kigisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erigilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getiriimesi islemidir. Sirketimiz, silinen kisisel verilerin ilgili
kullanicilar icin erigilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi igin teknolojik imkanlar ve
uygulama maliyetine gore gerekli her turlt teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

8.2. Kisisel Verilerin Yok Edilme Yontemleri

Kisisel verilerin yok edilmesi, kigisel verilerin hi¢ kimse tarafindan higbir sekilde
erigilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getiriimesi islemidir. Sirketimiz,
kisisel verilerin yok edilmesiyle ilgili teknolojik imkanlar ve uygulama maliyetine gore
gerekli her turll teknik ve idari tedbirleri almaktadir.

Kagit ortaminda yer alan kigisel verilerden saklanmasini gerektiren sure sona erenler,
yakilmak suretiyle geri dondurulemeyecek sekilde yok edilir.



Optik medya ve manyetik medyada yer alan kigisel verilerden saklanmasini gerektiren
suire sona erenlerin eritiimesi, yakilmasi veya toz haline getiriimesi gibi fiziksel olarak
yok edilmesi islemi uygulanir.

8.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilme Yontemleri

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kigisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi
hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kigiyle iligskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kisisel verilerin, Sirketimiz, alici veya
alici gruplari tarafindan geri déndirme ve verilerin bagka verilerle eslestiriimesi gibi kayit
ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullaniimasi yoluyla dahi kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iligkilendirilemez hale getiriimesi
gerekmektedir. Sirketimiz, kisisel verilerin anonim hale getiriimesiyle ilgili teknolojik
imkanlar ve uygulama maliyetine gore gerekli her turli teknik ve idari tedbirleri
almaktadir.

Sirketimiz, anonim hale getirme igin verilerdeki bazi harf veya rakamlari karartma
yontemini kullanmaktadir.

9. SAKLAMA VE iIMHA SURELERI

Sirketimiz, kisisel verileri ancak ilgili uymakla yukimli oldugu mevzuatta belirtildigi
veya islendikleri amag icin gerekli olan stre kadar muhafaza ve imha etmektedir.

Bu kapsamda Sirketimiz, kisisel verileri asagidaki EK-1 Saklama ve imha Siireleri
Tablosu’nda belirtilen azami sureler boyunca saklamakta ve imha etmektedir.

Kisisel veri sahibinin, Sirketimize basvurarak kendisine ait kigisel verilerin imha
edilmesini talep etmesi halinde Sirketimiz, kisisel verileri isleme sartlarinin tamami
ortadan kalkmigsa, kisisel veri sahibinin talebini en ge¢ otuz giin iginde sonuclandirir
ve kisisel veri sahibine bilgi verir ve talebe konu olan kisisel veriler tglncu kisilere
aktarilmissa, bu durumu tguncu Kigiye bildirir; igincu kisi nezdinde gerekli iglemlerin
yapiimasini temin eder.

Kisisel verileri igsleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamigsa, kisisel veri sahibinin
talebini Kanun’un 13’Gnci maddesinin tglncu fikrasi uyarinca gerekgesini agiklayarak
reddedilebilir ve ret cevabini kisisel veri sahibine en ge¢ otuz gun i¢inde yazil olarak ya
da elektronik ortamda bildirir.

10. PERIYODIK IMHA SURELERI

Yonetmeligin 11. maddesi geregince Sirket, periyodik imha suresini 1 yil olarak
belirlemigtir.

11. POLITIKANIN YAYIMLANMASI

isbu Politika yayinlandigi tarihinde yiriirliige girmistir.
Politika degisen sartlara ve mevzuata uyum saglamak amaciyla zaman zaman
guncellenebilecektir.



SAKLAMA ve iIMHA SURELERI TABLOSU

Veri Saklama Siiresi Imha Saresi
Saklama suresinin bitimini
Kimlik 1Y takip eden ilk periyodik
il . .
imha suresinde
Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde
Saklama suresinin bitimini
Gorsel ve isitsel Kayitlar 11 Yil takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama suresinin bitimini
Ozliik 11 Y1l takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama suresinin bitimini
Hukuki islem 11 Y1l takip eden ilk periyodik
imha suresinde
Saklama suresinin bitimini
Miisteri islem 11 Y1l takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama suresinin bitimini
Fiziksel Mekan Guvenligi 1 Ay takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama suresinin bitimini
11 Yil takip eden ilk periyodik
imha suresinde
Saklama suresinin bitimini
11 Yil takip eden ilk periyodik
imha suresinde
Saklama suresinin bitimini
Pazarlama 11 Y1l takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama suresinin bitimini
Mesleki Deneyim 11 Y1l takip eden ilk periyodik
imha slresinde
Saklama suresinin bitimini
Irk ve Etnik Kdoken 11 Yil takip eden ilk periyodik
imha suresinde
Saklama suresinin bitimini

lletisim 11 Yil

Ceza Mahkumiyeti ve
Guvenlik Tedbirleri

Felsefi in_ang, Din, Mezhep
Ve Diger Inaglar

Saglik Bilgileri 11 Yil takip eden ilk periyodik
imha suresinde
Finans 11 Yil Saklama suresinin bitimini

takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Lokasyon 1Yl Saklama suresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde



